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Trong tic cudc ddi mdi dat nude tir nén kinh té hach toan tip trung sang nén kinh té
thi truomg c6 sy quan 1y ctia Nha nuéc, dé ¢ thé ton tai va phat trién thi phai két hop véi
quan hg, nghién ciru dinh ra nhimg huéng di ding din dé san xuat dem lai higu qua cao.

Viéc hach toan tién luong va cac khoan trich theo luong cta viéc hach toan chi phi
san xuat kinh doanh. Hach toan chinh xac chi phi nhan cong c¢é vi tri quan trong va vira la
co s dé xac dinh gia tri ciia minh. vira 1a can ctr dé xac dinh cac khoan phai ndp cho ngan
sdch. Ngoai ra, viéc tinh ding, tinh di tién lwong dé tra cho nguoi lao dong s& 1a don bay
quan trong ciia cong tac ké toan tién lwong ndi riéng, véi mong mudn hoc héi, hiéu hon vé
tién lwong va qua thyc té tai cong ty Pau tu va phit trién thvong mai Truong Phudc em da
chon dé tai: “Ké todn tién lwong va cic khodn trich theo lwong tai cong ty dau tw va phdt
trién thuwong mai Truwong Phuwdce” 1am chuyén @& tot nghiép cia minh.

Muc dich ctia dé tai nay nhim 1am ro gitra 1y ludn va thyc té vé to chirc cong tac ké
to4n tién luong va cac khoan trich theo luong, qua d6 rit ra nhing ¥ kién gép phan hoan
thién td chirc cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong tai cong ty dau tu
va phit trién thwong mai Truong Phudc.

D0i tugng nghién curd 1a t6 chirc hach toan tién luong va cac khoan trich theo luong.

Noi dung cta chuyén dé tot nghiép gdm 3 phan:

Phin I: Co s& 1y luan cia ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong trong
doanh nghiép.

Phin II: Tinh hinh thyc t& vé cong tac ké todn tién luong va cac khoan trich theo

lwong cong ty dau tu va phat trién thuong mai Truong Phudc.
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trich theo lwong cong ty dau tu va phat trién thuong mai Trudng Phudc.

D¢ tai nay hoan thanh trong thoi gian ngin véi kién thirc va niang lyc con han ché
nén khong tranh dugc sai sét. Rat mong dyoc sy chi din va gop ¥ kién chan thanh cia thiy
dé @ tai duoc hoan thién hon.

Da Ning, thang ....nAim 2008
Sinh vién thyc hién

Pham thi Hanh

PHAN I
CO SO LY LUAN CUA KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRIiCH

THEO LUONG TRONG DOANH NGHIEP

I. Hach toan lao djng trong doanh nghiép

1. Phan loai lao djng trong doanh nghiép

1.1. Phén loai theo tinh chit hop dong lao dong

- lao dong hop dong dai han: LA nhimg lao dong 1am viée theo ché do hop dong dai
han tir m§t nam tré 1én.

- lao d@éng hop dong ngan han: La nhimg lao dong viéc theo ché do hop dong thoi
vu dudi 1 nam

1.2. Phén loai theo lao ddng truec tiép va gian tiép.

-Lao dpng truc tiép: La lao dong tham gia vao tryc tiép san xuat thanh pham.

- Lao djng gidn tiép:La lao dong phuc vy cho lao dong tryc tiép san xuét kinh

doanh.
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- lao dong thuc hién chirc nang san xudat

- lao dong thuc hién chirc nang ban hang

- lao dong thuc hién chirc nang quan ly

2. Hach toan thdi gian lao djng

- Hach toan thoi gian lao dong 1a viéc ghi chép sd ngay cong, gio cong lam viéc
thuc & hodc nghi viéc cua ting lao dong tai cac by phan trong toan doanh nghiép. Hach
todn sir dung thoi gian lao dong 1a co s& dé dua lao dong ciia doanh nghiép di vao né nép,
1a co s& dé tra lwong, thudng va cic khoan phu cap theo duing ché d6 quy dinh.

Dé quan ly thoi gian lao dong, cac doanh nghiép 4p dung nhiéu phuong phap khac
nhau tuy thuc vao dic diém to chirc va quan 1y lao dong ciia doanh nghiép nhu: phuong
phép chim c6ng, treo thé, bam gid, chup anh... O nudc ta, phuong phap chim cong la
phuong phap phé bién nhat dé hach toan thoi gian lao dong.

Theo phuong phép chim cong, chimg tir &é hach toan sir dung thoi gian lao dong 1a
bang chim c6ng. bang chim céng mé ra dé theo ddi ngay cong lam viée thyc té, nghi viée,
ngimg viéc, nghi BHXH,... clia timg lao d6ng tai timg phong ban. Hang ngay, td truong
hay nguoi dugc phan cong phai cin ctr vao tinh hinh thyc té lao dong tai bo phan ciia minh
dé chdm cong cho timg ngudi trong ngly. Bang cham c6ng dé tai mot dia diém cong khai
dé ngudi lao dong giam sat thoi gian lao dong clia minh. Cudi thang, ngudi chdm cong va
phu trach bo phanj ky vao bang chdm cong cling cdc chimg tir ¢6 lién quan nhu phiéu nghi
BHXH vé phong ké toan, hay by phan tién lwong dé tong hop thoi gian lao dong cia toan
doanh nghiép, tinh luong va phy cap BHXH.

Ngoai bang chim cong, ngudi phu trach lao dong c6 nhiém vu thu thap chimg tir

khac c6 lién quan dén viéc sir dung thoi gian lao dong ciia minh nhu: Bién ban nghi viéc,



Simpo RGP [0 2 B X P 08 §Han 18 Tap VP LR Y RITE RS 8 g nguoi o6 tham gia
BHXH. Tt ca cac chimg tir hach toan thoi gian lao dong, tinh lwong va cac khoan phu cap
khac.

3. Hach toan cac khodn lao dong.

Hach toan cac khoan lao dong la viéc phan anh $6 lugng va chét lugng san phﬁm,
dich vu hodc khdi lugng cong viéc hoan thanh cua cac cd nhan hodc tirng nhom nguoi lao
dong tai doanh nghiép. Hach toan lao dong la co s dé tra luong thuong phit hop véi két
qua lao dong duogc, tinh todn nang suét lao dong, kiém tra tinh hinh thyc hién dinh muc cta
tirng ngudi, timg by phan va toan doanh nghiép.

Do céc doanh nghiép khac nhau vé linh vuc hoat dong rat da dang, phong phu. Ché
d6 chimg tir hién nay chi mang tinh huéng dan cho cic doanh nghiép khi to chirc va sir
dung loai chimg tir nay. Trong céc doanh nghiép san xuit, chimg tir hach toan két qua lao
dong 12 Phiéu x4c nhan san phim hodc cong viéc hoan thanh, hgp dong giao khoan,...
Phiéu nay do nguoi giao viéc lap thanh 2 lién: 1 lién luu va 1 lién chuyén dén ké toan tién
lwong dé lam thu tyc thanh toan cho ngudi lao dong. Trudc khi chuyén dén ké toan lao
dong tién luong phai c6 day du chir ky cia nguoi giao viéc, nhan viéc kiém tra chat luong
va nguoi duyét.

Hop dong giao khoan va ban ky két giita nguoi giao khoan va ngudi nhan khoan vé
khéi lugng va cong viée, thoi gian lam vige, trach nhiém quyén loi ciia mdi bén khi thyc
hién c6ng viéc d6. Hop dong giao khoan do bén giao khodn thanh 1ap 3 ban: 1 ban giao cho
ngudi nhan khoan, 1 ban luu & bo phén 1ap hop dong va 1 ban chuyén vé phong ké toan dé
theo doi qua trinh thyc hién hop dong giao khoan cho bén giao khodn va thanh toan. Hop
ddng giao khoan phai c6 dau du chir ky ciia 2 bén giao khodn, nhan khoan va ké toan thanh

toan.
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cdc khodn lao dong, tinh luong va thanh toan luong cho nguoi lao dong.

II. Cac hinh thirc tién lwong, quy tién lwong, quy BHXH, quy BHYT, quy
KPCD

1. Khai niém, ban chat tién lrong

Dé tién hanh san xuat két hop 3 yéu t co ban d6 1a: Tu lidu lao dong, d6i tuong lao
dong, stc lao dong. Trong d6 strc lao dong chan tay va tri 6¢ cia con nguoi sir dung cac tu
li¢u lao dong nhdm tac dong tré thanh vat co ich phuc vu cho nhu ciu con nguoi. Pé dam
bao qué trinh san xuat tién hanh lién tuc thi cin tai san xuét sirc lao dong phai dugc boi
hoan dang thu lao.

Vay tién luong chinh 12 phén thil lao, tién cong tra cho ngudi lao dong.

2. Céc hinh thirc tién hrongu

Chinh sich tién lwong 1a mét trong nhilng nhan t6 tic dong manh mé dén chat
lwong, hi¢u qua hoat dong san xut kinh doanh thuong 4p dung phd bién hinh thirc tién
luong nhu sau:

- Tién luong thoi gian.

- Tién lwong san pham.

2.1. Hinh thirc tién lrong theo thoi gian.

Hinh thirc tién lwong theo thoi gian 12 hinh thic tra luong cho ngudi lao dong tinh
theo thoi gian viéc thuc té, va mirc luong theo trinh d§ lanh nghé, chuyén mon, tinh chét
cong viéc... ciia moi nguoi lao dong. Pé van dung hinh thirc tra luong theo thoi gian cac
doanh nghiép thuong ap dung cic vin ban huéng din ctia nha nudc vé tién luong theo timg
nganh nghé, cong viéc, mic d6 uyén thim nghé nghiép cia nguoi lao dong dé tinh mirc

luong thoi gian 4p dung cho doanh nghi¢p minh.
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va luong thoi gian c6 thudng.
- Lurong thoi gian don gian: La tién luong 1 tién luong duoc tinh theo thoi gian lam
viéc va don gia luong thoi gian. Luong thoi gian gian don dugc chia thanh
+ Tién luong thang: 14 tién luong tra c6 dinh theo hop dong lao dong trong mot
théng, hodc c6 thé 1a tién luong dugc quy dinh sdn d6i voi timg bac luong trong ché do tién
lwong trong ché d tién luong ciia nha nuée. Tién luong thang thuong ap dung dé tra lwong

cho nhan vién hanh chinh nhan vién quan 1y hodc ngudi lao dong lam viéc theo hgp dong

ngfm han.
Mirc s6 ngay lam Béc Lisoiig ik PhAu céiP
lutzmg 3 viée thye t€ . lwong o wmin Tnohy (n€u co
tharg = trong thing

+ Tién luong ngay 1 tién lwong tra cho nguoi lao dong theo mirc lvong ngay va cé
s0 ngay 1am viéc thyc té trong thang.

Tién luong ngiy thuong duge ap dung dé trd luong cho lao dong tryc tiép huong
lwong theo thoi gian. Tién lwong ngay con la co s& dé tinh trg cap BHXH tra cho ngudi lao

dong trong cac truong hop dwoc phép hudng theo ché d6 quy dinh

Tién hrong thang

Tién luong ngdy =
g ngay So6 ngay lam viéc trong thang
+ Tién luong gio: 12 tién luong tra cho nguoi lao dong tiy thude vao mire luong gios
va s6 gior 1am viéce thyc té. Mirc lwong gid con phan biét thoi gian 1am viée trong cac ngay

nghi, ngay 1&, lam dém, lam ngoai gi¢. Tién luong gio thuong dugc ap dung dé tra luong
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trong ngay nghi, ngay 1&, 1am ngoai gio.

Tién lrong ngay

Tien hpong:gicn= So ngay Iam vigc trong ngay(<8gid)

- Lurong thoi gian ¢6 thwéng: 12 hinh thic tién luong gian don két hop véi ché do
thudong trong san xuat. Dong thoi phan anh dugc y thirc trach nhiém, tinh than sang tao
trong lao dong, trinh d¢ tay nghé. Vi viy no c6 tac dung khuyén khich ngudi lao dong quan
tAm dén trach nhiém va két qua cuia minh.

Miic lwong= Luong thoi gian don gian+ Tién thuong

2.2. Hinh thirc tién lwong sin phim:

Hinh thirc tién lwong theo san pham 12 hinh thirc tra lvong cho ngudi lao donghay
nhém nguoi lao dong tity thudc vao sé lugng va chét lugng cua khdi lugng cong viée, san
pham hay dich vy hoan thanh. Hinh thirc tién luong theo san pham bao gdm céc hinh thirc
sau

- Tién luong theo san pham liiy tién: Theo hinh thirc nay tién lvong tra cho ngudi
lao dong c6 phén biét don gia luong vai cac mire khdi lugng san phidm hoan thanh. Nguyén
tic ciia hinh thirc nay 1a don gia luong s& gia ting cap bac khi khéi lwong san pham hoan
thanh vugt mot dinh mirc nao do.

Hinh thirc nay thuong dugc p dung cho nhimg céng doan quan trong, san xuét
khan truong dam bao tinh dong bd clia san xuat, hogc dap tmg tién b giao hang theo don
dat hang. Tuy nhién khi 4p dung hinh thirc ndy con chii § dén truong hop nguoi lao dong vi
quan tim dén s6 luong san pham hoan thanh ma xem nhe chat lugng san pham, anh huéng

Lwong san phim Ségluo’ng san Pon gia san phim
trong dinh mtrc pham hoan thanh trong dinh murc
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chia 1am 2 phan

+

Lwong san phim S6 lwgng san Pon gi4 san phim
+  ngoai dinh mirc =  vuot dinh mirc X vugt dinh mire

Tién lwong theo san phdm truc tiép khong han ché: theo hinh thirc nay, tién lwong tra cho
nguoi lao dong tity thude vao sd lwgng san pham hoan thanh va don gia lwong san pham.

Tien luong. “rs e tién twong 99 86 luong sin
phii tra phim hoan thanh

= X Don gia luong

+

Hinh thirc nay thuong dugc dp dung cho lao dong tryc tiép san xuét ra san pham tai
doanh nghiép.

- Tién lwong san pham gian tiép: Hinh thirc ndy dugc ap dung dé tra luong cho lao
dong gian tiép & b phan san xuét, nhu cong nhan van chuyén vat liéu, thanh phfim béao
méy méc thiét bi. Tién luong ciia by phan lao dong nay thuong theo mot ty 1é tién luong
ctia lao dong tryuc tiép san xuat san pham. Ly do 12 chat lugng va ning suét cia bd phan lao
dong truc tiép san xuét cdn tiy thudc vao chét lugng phuc vu cua bg phéan lao dong gian
tiép.

- Tién luong san pham cé thuong: Theo hinh thirc nay, ngoai tién luong theo san

pham tryc tiép, nguoi lao dong con nhan khoan tién thuong do tiét kiém nguyén nhién liéu,
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ngudi lao dong 1am ra san phdm kém pham chat, lang phi vat tu,... dé phai chiu tién phat.

Luong san phim

6 thudong =  Luong sanpham + Thudng

- Tién hwong khodn khoi lwong céng viéc: Hinh thic ndy tién lwong duoc tra cho
khéi lugng cong viée hoan thanh. Hinh thirc nay thuong ap dung cho nhing cong viéc co
tinh don gian nhu bdc d& vat tu, sira chira... hodc nhiing cong viéc khong thé tach ra timg
cdng viéc cu thé dugc.

Nhin chung, hinh thiic tién luong theo san pham c6 nhiéu wu diém so voi hinh thirc
tra luong theo thoi gian. Hinh thirc nay thé hién nguyén tic phan phdi theo lao dong, gop
phan khuyén khich ting ning suit lao dong. Dé van dung hinh thirc nay doanh nghiép phai
xdy dyng dinh mirc lao dong phit hop véi timg cong viéce, timg cip bac va trinh d6 cua
ngudi lao dong c6 chii ¥ dén thyc trang co s vat chat ciia minh. Dinh mirc lao dong phai la
dinh mirc dong dé gop phan ting ning suat lao dong tai doanh nghiép.

3. Quy tién hrong:

Quy tién luong 14 tong s6 tién luong phai tra cho tat ca lao dong ma doanh nghiép
dang quan 1y va st dung tai cac bo phan clia doanh nghigp. Dé quan 1y tot quy tién luong
can hiéu ndi dung quy tién lwong doanh nghiép. Quy tién luong vé nguyén tic bao gdm céc
bo phan.

- Quy tién lwong tra cho nguoi 1 trong thoi gian thyc té lam viéc.

- Quy tién luong tra cho nguoi 1 trong thoi gian khong tham gia vao san xuat theo

ché d6 ciia cong nhan vién nhu: Nghi phép niam, nghi 1, di hoc.
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kién 1 dac biét hoac do dac tinh nghé nghiép.

- Ngoai ra, quy tién lwong con phan thanh tién lwong chinh va lvong phu.

- Tién luong chinh: 13 tién luong ma doanh nghiép tra cho ngudi | trong thoi gian
lam nhiém vu chinh da quy dinh cho ho.

- Tién luong phu: 1a tién luong tra cho ngudi lao dong trong thoi gian khong 1am
nhiém vy chinh nhung vin huéng luong theo ché d6 quy dinh nhu tién luong trong thoi
gian nghi phép, hoi hop, hoc tap, tién lwong trong thoi gian nghi viéc ngimg san xuat.

Viéc phan chia tién luong thanh tién luong chinh va luong phy ¢6 ¥ nghia nhat dinh
trong cong tac hach toan, phan bd chi phi tién luong theo dung ddi tugng va trong cong téc
phén tich tinh hinh tién luong tai doanh nghiép.

4. Quy bio hiém xa hdi, bao hiém y té, kinh phi cong doan:

4.1. Quy bio hiém xi hoi:

Quy BHXH Ia qily dung dé trg cdp cho nguoi lao dong c6 tham gia dong gop quy
trong céc truong hgp bi mat kha nang lao dong nhu dm dau, tai nan lao dong, thai san, huu
tri, mat kha ning lam viéc va tir tuat. Theo ché d6 hién hanh, quy BHXH hinh thanh tir hai
ngudn:

+ Nguoi sur dung lao dong (doanh nghiép) hang thang c6 trach nhi¢m dong 15% véi
tong quy lvong cia nguoi tham gia BHXH trong don vi. phin déng gbp nay tinh vao chi
phi cua doanh nghiép.

+ Nguoi lao dong déng bang 5% tir thu nhap cta minh dé chi cac ché d6 huu tri va

tir tudt.



